A Szegedi Szolgaltatasi Szakkepz Iskola
Kossuth Zsuzsanna Tagintézménye

Iskolai Kényvtaranak

Kdnyvtarhasznalati szabalyzata

1. Adatok

Konyvtar neve: Szegedi Szolgaltatasi Szakképkola

Kossuth Zsuzsanna Tagintézményének Konyvtara
Roviditett név: SZSZSZI Kossuth Zsuzsanna Taginé&grének Konyvtara
Altalanos gyijtokoria nem nyilvanos konyvtar.

OM azonosito: 201290

Cime: 6724, Szeged Kodaly tér 1.

Telefon: 62-550-486 (konyvtar: 110-es mellek)

Fax: 62-550-486

E-mail: birkat [kukac] kossuthzs-szeged.sulinet.hu
Fenntarto: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpasdged
Koényvtaros: Biré Katalin tanar

A konyvtéar feladata dijtemeényének folyamatos fejlesztése, feltarészése, gondozasa és a
hasznalok szamara a hozzaférés biztositasa.

A konyvtar biztositja az iskolai alapdokumentumgkvanossagat, mindenkori elérliségét.
Feladata még a dokumentumokrdl és a szolgaltatdlsakéjékoztatas, ezt biztositja az online
katalogus is.

2. Hasznalok kore

Az iskolaba beiratkozott minden nappali tagozatwld, a nevékestilet minden tagja, a
technikai dolgozék és a nyugalmazott pedagégusok.

Az igazgato kilon engedélyével egyeb személyekszmalhatjak.

A felnéttoktatdsban részt véwesti és levelgz tagozatos hallgatdk egyedi elbirdlas alapjan
vehetik igénybe a konyvtar szolgéltatasait, amedyeklontése a konyvtaros hataskérébe
tartozik.

3. Hasznalat mddja, feltételei

Beiratkozasi dij nincs. A beiratkozas az adatfellét valik teljessé.

Koteleien megadandd adatok: név és a lakcim, szabadordhagaa telefon és az e-mail.

A személyes adatok nyilvantartasa a SZIREN szamieég programban torténik, amelyeket
csak az olvasoval valo kapcsolattartashoz hasknfdjaennek biztonsagarét a konyvtaros a
felelss.

Az iskolabdl valo kiiratkozassal, illetve a munkszony megsmésével egyidéjeg a
konyvtéri tagsdg megsaik. Az adatok a kdnyvtari tagsag megsesével torlésre kerllnek.

A dokumentumokhoz helyben hasznalattal vagy koleéssel lehet hozzajutni, amit csak a
konyvtaros tudtaval és megfdlalokumentalas utan lehet a kényvtarbdl kivinni biirm

A kolcstnzést a SZIREN szamitogépes nyilvantare@mammal torténik, a vissza hozatalt is
ugyanitt rogzitjuk.



4. Kolcsonzési éirasok

A kodlcsdndzhet dokumentumok: szépirodalom, szakirodalom, brosésall tankonyvek.
Egyszerre maximum 5 darab kdnyv kélcsonodéheta tankdnyvek kivételével.

A kolcsonzesi id 3 hét, ez egyszer meghosszabbithato kérésrenbs etijegyzés ra.
Pedagogusok esetén a kblcsonzés ideje és mennyiedgkorlatozott.

Lejart tartozas esetén Ujabb dokumentum nem adkhato

A konyvekre ebjegyzés kérhét ha ebjegyzés nincs ra bejegyezve.

Az ingyenesseéget igértytanulok tankdnyvellatasa kilon szabalyzat szeédinénik.
Tankonyveket raszorultsag alapjan, egyedi elbiratds, melyet az igazgat6 ad ki, a készlet
erejéig, egész tanévre kdlcsontzhetink. Ezekké&le®hb az utolso tanitasi napon el kell
szamolni.

Az adott napra sz6l6 kdlcsbnzéseket kulon fuzetbgisztraljuk, azokat a kdlcsdnzés napjan
a konyvtar zarasaig vissza kell szolgaltatni.

Helyben hasznalhatok: kézikonyvek, régi konyvek,ek&bnikus és audiovizualis
dokumentumok, jatékok valamint a folydiratok. Ezekdnyvtaros mérlegelése alapjan rovid
idére kdlcsonbzhék a mindenkori lehéségek szerint.

A kolcsonzott dokumentumokat a kodlcsonzés idéjiiggetlendl legkésbb a tanév utolsé
tanitasi napjaig (junius 15.) kell visszahozni.

Ez aldl kivételt a koteldz olvasmanyok képezhetnek a nyari sziinet idejérgldmés
alapjan.

4. Nyitva tartas

A konyvtar minden tanitasi napon nyitva tart (fH28ioraban). A nyitva tartas ideje az iskola
mukddési rendjéhez és a didkok igényeihez igazodik.

Hétfo: 8,45-12,45 és 13,30 - 14,30

Kedd: 8,45-12,25 és 13,30 — 14,30 (nagyszunet@em)
Szerda: 8,45-12,45 és 13,30 - 14,30

Csutortok:  8,45-12,45 és 13,30 - 14,30

Péntek: 8,45 -13,45

5. Az allomany jogi és fizikai védelme

Minden olvas6é az Aaltala helyben hasznalt, illetveexére kikolcsénzott dokumentumeért
anyagi felebsséggel tartozik.

Ezek megrongélasa vagy elvesztése esetén a k&enibeg koteles.

Ennek modja egy ugyanolyan dokumentum megvasadés@alo potlasa, vagy ha ez nem
lehetséges, akkor egyeztetés alapjan egy masinkiasl val6 poétlasa.

Nem beszerezh&tdokumentum esetén az aktualis forgalmi arat kéteteegfizetni a
kolcsond.

Az elveszett dokumentum arat a konyvtar gyarapiddsall forditani.

A kolcsonzott dokumentumokat a koélcsénszemély ugyanolyan allapotban koételes
visszaszolgaltatni. A félreértések elkeriilése wégemar megléy rongaldédast, hianyokat
kolcsonzés ékt kérjuk jelezni.

A konyvtarhaszndlati szabalyzat ismertetésénekdorm
1. A 9. és a 13. évfolyamokon a tanév elején az og#@bk a hazirenddel egyutt
ismerteti.
2. Az iskola honlapjan a Kényvtar linkre kattintva ashato.
www.kossuthzs-szeged.sulinet.hu/konyvtar
3. A konyvtarban kifiggesztve talalhato.

A kobnyvtarhasznalati szabalyzat és a szamitogéeflesdnzés tudomasul vételét és betartasat
az olvaso beiratkozaséaval elfogadia.



A személyi adatok valtozasat (osztalyvaltas, stb.kbnyvtarban a koényvtarhasznalonak
kotelessége bejelenteni azonnal.

Els6 figyelmeztetésként a kdnyvtaros szol a lejarotaas vissza hozatalara.

Masodik figyelmeztetésként az eli@noben tdjékoztatjuk a sziil a konyvtari tartozas
rendezésére.

Az iskolabdl eltavozo tanuldnak és dolgozénak araldk kolcsbnzott anyagot az
intézmeénybl valo tavozasuk étt kotelesek leadni. A tanulonak az iskolabdl valiévozasi
szandékarél az osztalyfok, az iskola vezésége vagy az iskolatitkar tdjékoztatja a
konyvtarost.

Dolgoz6 tavozasarol pedig a munkaugyi feladatokkadibizott szemeély kotelessége.

A tdvozo személy elszamolo lapjat a konyvtarossajazoltatni kell.

Elszamolas nélkil eltavozo személyt (kiskora esetégondviseit) elészor széban, majd
irasban szolitjuk fel a tartozasrendezésére.

Ennek elmaradasarol és a fékdéeg megallapitasarol az igazgato dont.

A konyvtarban és az olvaséban diédk feligyelet nétkin tartozkodhat.

Az olvaséteremben (107) foglakozast, rendezvénytarig a tanitasi orakon kivul a
konyvtarossal valé egyeztetés esetén lehetségeslehleni felelésség ekkor a szervéaze
harul.

Az &llomany védelméért kollektiv fetidséggel tartozik a konyvtaros, a névestilet tagjai
és az iskolaban dolgoz6 minden személy.

6. Szolgaltatasok

o Kolcsonzés, amely géppel torténik a név/tdrzsszatalgri szam megadasaval.

* Helyben hasznalat esetén a polcrél levett dokunmeotia helyére kell visszatenni,
vagy a konyvtarosnak odaadni.

» Szamitdégép-hasznalat, ennek tényét flizetben lgtitgnie mindenkinek.

* Fénymasolas, nyomtatas — térités ellenében lefestség

* Online katalogus hasznalata (Az iskola honlapjaméa és torzsszam beirasaval a
sajat kolcsonzés megnézhgtletve az adatbazisban keresés lehetséges.)

» Eléjegyzés

» Teémakutatas

» Jelmezkolcsonzeés

7. Viselkedés

* A koényvtar szolgaltatasait Ugy lehet igénybe vehogy az ne zavarja a tobbi olvasaét!

» Ataskat és a kabatot kérjuk a fogasra elhelyezni!

* Tilos a hangos beszélgetés és zenehallgatas!

* A mobiltelefonok hasznalatat kérjuk ntehi!

e Enni és inni a kbnyvtarban nem szabad!

» Tiszta és rendezett kdrnyezetet hagyj magad utan!

* A szamitogepil ki kell jelentkezni a hasznalat befejezésével!

* A konyvtar tulajdonaban |év értekekért a helyiségbe betépoteles felalsséget
vallalni!

Szabdné Dids Edit
igazgato



